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Im Laufe der Jahre sammeln sich eine Vielzahl von
Akten und Unterlagen an, deren Archivierung im klas-

Die gesetzliche Archivierungspflicht fihrt zu folgenden
Herausforderungen:

sischen Stil kaum noch zu bewaltigen ist. Allerdings
sind Sie vom Gesetzgeber verpflichtet bestimmte
Daten fir die Dauer von 10 Jahren aufzubewahren.
Dariber hinaus ist die Aufbewahrung, ErschlieBung
und Bereitstellung von Informationen eine Voraus-
setzung fur die Arbeitsfahigkeit moderner Unterneh-
men und Verwaltungen.

Revisionssichere und elektronische Archivierung
durch PA.S.

Die digitale Archivierung erleichtert wesentlich - im
Gegensatz zu Papier und Ordnern - Informationen
zu verwalten und zu suchen.

Zeit sparen
suchen Sie nicht l[Anger nach archivierten
Dokumenten

Druckkosten reduzieren
vermeiden Sie unnotige Mehrfachdrucke
und Kopien

Mitarbeiter motivieren
befreien Sie lhre Mitarbeiter von komplexen,
langwierigen Prozessen

Platz sparen

fullen Sie Ihre Lagerrdume nicht langer mit
alten Aktenordnern

Platzprobleme

Suchprobleme

Zeitprobleme

Probleme bei der Datensicherheit/Datensicherung
Probleme bei der Datenreproduktion

PA.S. archiviert flr Sie deshalb:

Papierschriftstiicke
Elektronische Korrespondenz
Kaufmannische Belege

Office-, CAD- und andere Dateien

Kompetente Antworten

Ihre kompletten Informationen, sowohl aus offenen
als auch aus geschlossenen Vorgangen, sind flr Sie
Uberall und jederzeit verfigbar

Schnellere Geschéaftsablaufe

suchen Sie mittels Auswahllisten oder Volltext
Zufriedene Kunden

bieten Sie lhren Kunden schnelle und qualifizierte
Auskiinfte und punkten Sie mit Kundenservice
Globale Verfiigbarkeit

greifen Sie von jedem Computer weltweit rund um
die Uhr auf lhre Dokumente zu
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Vorgesprach
Beratung
Definitionen

Scannen
Kontrolle
Dokumentation

Indizierung
Verteilung von Indices

Zuordnung
Server
Datentrager
Datensicherung




Auf einen Blick

+ Zeitersparnis
Mit Hilfe der Volltextsuche werden Dokumente in Sekunden gefunden.
Es entfallt die zeitaufwéndige Suche in Papierarchiven.

+ Verfligbarkeit
Dokumente sind jederzeit verfligbar, auch unterwegs auf USB-Stick oder
Festplatte. In Zeiten der modernen Blirokommuniktion besteht auch die
Maoglichkeit online auf die Daten zuzugreifen.

+ Keine Lagerhaltung
Das teure Papier-Archiv hat ausgedient und wertvoller Platz steht fir
andere Zwecke zur Verfiigung.

+ Datensicherheit/Datensicherung
Zugriffsrechte regeln die Mdglichkeit der Dokumentensuche; d.h. jeder
Mitarbeiter kann nur das sehen, was er muss und darf. Selbstverstandlich
sind alle Daten Uber Sicherheitskopien vor Verlust geschitzt.

+ Behdérdensicher
P.A.S. archiviert nach neuesten gesetzlichen Rahmenbedingungen.
Ihr digitales Archiv wird daher von den Behorden anerkannt.
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